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Загальний опис дисциплін 
Метою навчальної дисципліни є формування у студентів базових знань і практичних 

навичок по вивченню основних вимог і завдань в галузі інформатики та комп’ютерної 
техніки для використання інформаційних систем і технологій у торгівлі. 

Основними завданнями викладання дисципліни є: вивчення особливостей 
здійснення обліку і складання звітів (про наявність, резерви та рух товарів, про обороти, 
реалізацію та касові операції), створення документів (прайс-листки, накладні, рахунки, 
платіжні доручення, ордери), ведення журналів документів і довідників, здійснення 
розрахунків та взаєморозрахунків, заповнення карток клієнтів, здійснення управління та 
інших видів діяльності у сфері торгівлі. 

В ході вивчення дисципліни здобувачі освіти набувають таких фахових 
компетентностей як здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях, здатність 
використовувати інформаційні та комунікаційні технології, здатність визначати 
характеристики товарів і послуг у підприємницькій, торгівельній та біржовій діяльності, 
здатність здійснювати діяльність із дотриманням вимог нормативно-правових документів у 
сфері підприємницької, торговельної та біржової діяльності, здатність визначати та 
задовольняти потреби споживачів як пріоритетних суб’єктів ринку. 

 
Теми лекцій 

1. Інформаційні системи. Основні поняття та визначення. 
2. Економічна інформація та засоби її формалізованого опису. 
3. Автоматизовані інформаційні технології, їх розвиток і класифікація. 
4.Основні положення електронної комерції. 
5. Програмне забезпечення інформаційних систем в торгівлі. 
6. Безпека інформаційних систем.  
7. Ефективність інформаційних систем. 

 
Теми практичних занять  

1. Організація роботи в редакторі Microsoft Word. 
2. Робота з графічними об’єктами в MS Word. 
3. Форматування документів. 
4. Робота з таблицями в текстових документах MS Word. Розрахунки в таблицях. 
5. Організація роботи в Excel. Створення та форматування таблиць. 
6. Розрахунки в MS Excel. 
7. Побудова діаграм та графіків засобами MS Excel. 
8. Створення списків в MS Excel. Використання форм, сортування, фільтрація 

даних у списках. 
9. Створення електронної анкети студента з використанням елементів управління 

використовуючи технології Excel. 
10. Організація роботи у Access. Створення структури БД. Заповнення даними БД. 

Схема даних. 
11. Пошук даних. Створення запитів. 
12. Створення та використання форм БД. 
13. Створення звітів в БД. 


